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1. Preambulo:

O processo de avaliagdo no ambito das instituicdes que tem por finalidade fomento, execugdo
e divulgacdo de Ciéncia Tecnologia e Inovagdo, se da por avaliagdo entre os pares, ou seja, a
analise de um projeto/relatorio € realizada por especialistas da mesma area de conhecimento
do autor do referido documento submetido para avaliacao. Tal regra, ndo escrita, ¢ utilizada
em quase todos os paises do mundo, respeitando-se critérios como titulagdo, tempo, status
adquirido por produtividade e por especialidade, assim como, em desenvolvimentos mais
tecnoldgicos, a exigéncia de experiéncia no mercado.

No caso das instituicoes de fomento, federal e estadual, como a FAPESB, ¢ habitual na
maioria das instituicdes do pais voltadas para esse fim, utilizar-se de convites a partir das
necessidades de cada edital ou relatorio a avaliar, valendo-se de critérios definidos e de
bancos de dados de acesso publico. Entretanto, alertados pela Procuradoria Geral do Estado
da Bahia (PGE), sob as peculiaridades da legislacdo baiana, que nao abarca a especificidade
da area de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (C,T&l) e, visando garantir a transparéncia e
lisura do processo, decidiu-se por estabelecer regras de selecdo que atendam as
especificidades do nosso setor e, a0 mesmo tempo, nao conflite com a legislagao estadual.

2. Objetivo:
Definir as etapas para a selegao de avaliadores ad hoc.
3. Setores envolvidos:
e Diretoria Cientifica ou Diretoria de Inovagdo, doravante denominadas Diretoria
Especifica (DE)
e Procuradoria Geral do Estado (PGE/PCT)
4. Processos envolvidos:
Avaliagdo de projetos de pesquisa, desenvolvimento tecnologico ou bolsa
Avaliagao de Relatorio Técnico parcial e final, cientifico e de inovagao
5. Definicoes:
Projeto: Documento que descreve um conjunto de atividades, orientadas para o alcance de
objetivos especificos, dentro de um prazo e de um or¢amento determinados, submetido a um
processo de selecdo nesta Fundagdo para apoio financeiro a pesquisa cientifica, desenvolvimento
tecnologico ou bolsa.
Avaliador ad hoc: pesquisador com notorio saber, investido pela FAPESB, com a funcao
provisoria de analisar e emitir parecer técnico e/ou financeiro para os projetos cientificos e/ou de
inovacdo submetidos a processo de sele¢do nesta Fundagdo, bem como, avaliacdo de relatorios
técnicos parciais e/ou finais ou outro processo que requeira conhecimentos especificos.
Fonte de pesquisa: Base de dados, geralmente publica, onde sdo encontrados cadastro de

experiéncias e curriculos de especialistas. Dessa forma, sao fontes de pesquisa, sem excluir
outras: Plataforma Lattes do CNPq, Portal de Inovagdo, Banco de Dados de Avaliadores
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FAPESB e de outras FAP’s (Fundacdes de Amparo a Pesquisa) ou, em ultima instancia, consulta
as Camaras de Assessoramento ¢ Avaliagao da FAPESB.

Critérios de selecao: Sao atributos de formacao, conhecimento, experiéncia ou capacidades que
devem possuir o profissional para atuar como avaliador ad hoc da FAPESB. Os critérios de
selecdo podem ser gerais e especificos.
Critérios gerais de selecdo: Sao atributos de formacdo, conhecimento, experiéncia ou
capacidades gerais e suas hierarquias, estabelecidos pela FAPESB através desse procedimento,
que devem possuir o profissional para atuar como avaliador ad hoc, dessa Fundagao.
Critérios especificos de selecio: Sao atributos de formagdo, conhecimento, experiéncia ou
capacidades especificas, requeridas conforme o Edital ou exigéncia dos parceiros, quando da
captacao de recursos externos, que devem possuir o profissional para atuar como avaliador ad
hoc, daquele processo especifico.
6. Critérios gerais de selecao

6.1. Sao critérios gerais para a selecio de avaliadores ad hoc:

6.1.1. Para pesquisas e relatorios de cunho eminentemente cientifico.

a) Possuir titulo de Doutor, podendo ser admitido titulo de mestre ou especialista caso,
nos requisitos especificos, nao seja possivel identificar um doutor;

b) Possuir experiéncia como avaliador de projetos em outros entes de fomento, podendo
ser admitido sem experiéncia caso, nos requisitos especificos, nao seja possivel
identificar um especialista com experiéncia;

¢) Ser de outro estado da federacdo, no caso de avaliacdo de projetos;

d) No caso de avaliacdo de relatorio ndo ha obrigatoriedade de o avaliador ser de outro
estado da federagao;

e) Nao possuir parceria com os coordenadores e/ou com membros da equipe dos projetos
ou relatdrios a avaliar, verificada através de trabalhos publicados;

f) Desejavel possuir experiéncia de mercado no desenvolvimento tecnoldgico ou de
inovacao.

6.1.2. Para pesquisas e relatorios de desenvolvimento tecnoldgico e inovagao.
a) Possuir experiéncia de mercado no desenvolvimento tecnoldgico ou de inovagao;

b) Possuir titulo de Doutor, podendo ser admitido titulo de mestre ou especialista caso,
nos requisitos especificos, ndo seja possivel identificar um doutor;

c¢) Possuir experiéncia como avaliador de projetos em outros entes de fomento, podendo
ser admitido sem experiéncia caso, nos requisitos especificos, nao seja possivel
identificar um especialista com experiéncia;
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d) Ser de outro estado da federacdo, no caso de avaliagcdo de projetos;

e) No caso de avaliacdo de relatério ndo hé obrigatoriedade de o avaliador ser de outro
estado da federagao;

f) Nao possuir parceria com os coordenadores e/ou com membros da equipe dos projetos
ou relatorios a avaliar, verificada através de trabalhos publicados;

7. Critérios especificos de selecao
7.1. Sao critérios especificos para a selecao de avaliadoresad hoc:

7.1.1. Os critérios especificos se aplicam a todos os processos objetos desse
procedimento, conforme segue:

a) Possuir, preferencialmente, producao cientifica (artigos, orientacdes e participagdes em
banca de mestrado e/ou doutorado etc.) ou técnica na area, linhas e temas dos projetos do
edital (patentes, registros de software, marcas etc.) nos tltimos 5 (cinco) anos;

b) Possuir formacao e/ou experiéncia profissional especifica na area tematica do edital ou
do relatdrio a avaliar;

c¢) Possuir curriculum atualizado na Fonte de Pesquisa (méximo de seis meses);
d) Atender a critérios definidos por parceiros, no caso de recursos captados;
8. Etapas:
8.1. Sele¢do de avaliadores ad hoc para avaliacido de projetos de pesquisa

8.1.1. Gestor analisa os projetos a fim de identificar o perfil e quantidade dos avaliadores
ad hoc necessarios para avaliagdo dos projetos e/ou relatorios técnicos de acordo com
os critérios gerais e especificos previstos nesse procedimento e preenche a
“Justificativa para escolha dos avaliadores ad hoc” — Anexo I;

8.1.2. Gestor aplica os critérios que definem o perfil desejado, como “filtros” na Fonte de
Pesquisa, identifica grupo de avaliadores ad hoc que atendem ao perfil necessario e
salva os resultados encontrados;

8.1.3. Gestor envia convite — Anexo II A ou B — a todos os profissionais encontrados nos
resultados da pesquisa e solicita bloqueio de agenda dos avaliadores ad hoc, de acordo
com o planejamento do Programa/Edital;

8.1.3.1. Para os que aceitarem o convite, verificar se o avaliador possui cadastro
FAPESB e se aceitou o Termo de Sigilo e Responsabilidade no sistema. Caso
ndo possua cadastro ou nao tenha aceitado o referido termo, deve-se solicitar
que o avaliador o faga.
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8.1.4. Gestor aguarda resultados dos convites e verifica a necessidade de formular outra
pesquisa e/ou convites para compor a quantidade necessaria para avaliacdo de projetos
ou de Relatério Técnico;

8.1.5. Gestor abre processo no SEI com CI vide modelo Anexo 111, utilizando a tipologia
processual “Contratacao: Formalizacio por inexigibilidade (Lei3.303/2016 e
Art.60 da Lei 9.433/2005), incluindo os itens abaixo:

8.1.5.1. Copia do Edital, caso a sele¢do seja direcionada a avaliagao de projetos;

8.1.5.2. Justificativa para escolha dos avaliadores ad hoc - Anexo I, informando
quem ja realizou avaliagdo ad hoc anteriormente

8.1.5.2.1. Caso a sele¢ao seja direcionada a avaliacdo de relatorios, devem-se
listar quais projetos possuem relatorios a ser analisados, por avaliador;

8.1.5.3. Planilha' com os nomes dos avaliadores a serem contratados (Formulario de
Planejamento Orgamentario), classificando-os a partir da seguinte ordem:
8.1.5.3.1. Ser ou ndo bolsista CNPq,
8.1.5.3.2. Nivel da bolsa CNPq,
8.1.5.3.3. Tempo de manuten¢do da Bolsa no CNPq.

8.1.5.4. Resultado da busca na(s) Fontes(s) de pesquisa(s);

8.1.5.5. Convites encaminhados - Anexo II e respostas ou a falta delas no prazo
previsto;

8.1.5.6. Copia dos resumos dos Curriculos, preferencialmente Lattes, dos Avaliadores
selecionados;

8.1.5.7. Termos de Responsabilidade e Sigilo de cada avaliador selecionado;
8.1.5.8. Copia da Resolugao 03/2018.

8.1.6. Gestor encaminha para a Diretoria Especifica que analisa a adequacao do perfil dos
avaliadores ad Hoc. Em casos de aprovacdo o Diretor encaminha o processo para
PGE/PCT. Nos casos de necessidade de adequacao ou mudanga de avaliador, o
processo voltara para o gestor com as recomendagdes de ajustes.

8.1.7. A PGE/PCT analisa processo de selecdo de avaliadores ad hoc, emite parecer
juridico sobre inexigibilidade de licitagdao e o encaminha para a Diretoria Especifica.

8.1.8. A Diretoria Especifica encaminha processo a ASTEC para planejamento
orcamentario e posterior encaminhamento a DAF, para providéncias relacionadas a
contratacao.

" A comprovagdo da prestagdo do servico deve ocorrer mensalmente, através de atualiza¢do da
planilha, evidenciando os pagamentos a serem realizados no més de competéncia, a qual deve ser
enviada a DAF até a penultima semana do referido més.
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ANEXOS:

Anexo I: Justificativa para escolha dos avaliadoresad hoc.

Anexo II A: Modelo de convite avaliadoresad hoc— Avaliacao de Projetos
Anexo II B: Modelo de convite avaliadoresad hoc— Avaliagao de Relatorios
Anexo III: CI para aprovagao do DE.

Anexo IV: Formulério de planejamento or¢amentario.

Anexo V: Fluxo para selecao de avaliadoresad hoc.

SIGLAS:

ASTEC — Assessoria Técnica

CI - Comunicagao Interna

CNPq - Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico
NIT- Numero de Identificagdo do Trabalhador

PIS - Programa de Integragao Social

PASEP - Programa de Formagao do Patrimdnio do Servidor Publico
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Anexo I - Modelo de Justificativa para escolha do Avaliador Ad Hoc

O Programa possui critérios especificos para a sele¢do dos avaliadores Ad Hoc que

Todos os avaliadores deverdo ser:

Nos casos em que nao se consegue selecionar o avaliador ad hoc atendendo a todos os critérios
exigidos, a selecdo ¢ feita a partir do Banco de dados da FAPESB (professores doutores de
institui¢cdes renomadas fora do Estado da Bahia).

Dos avaliadores a serem contratados, ja realizaram o servico de avaliagdo ad hoc
anteriormente, sio eles:

*Apenas para processos de sele¢do direcionados a avalia¢do de relatorios
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Anexo IT A - Modelo de convite avaliador Ad hoc — Avaliaciao de Projetos

Salvador, de de

Ref.: Convite para participacdo como avaliador ad hoc para avaliagdo - Edital

Prezado(a) Senhor(a):

A Fundagao de Amparo a Pesquisa do Estado da Bahia — FAPESB tem a satisfacdo de convida-lo
para integrar o grupo de avaliadoresad hoc voltados para a andlise de propostas encaminhadas em
resposta ao Edital . O texto do Edital pode ser lido pelo link

Esse edital apoiard, parcial ou integralmente, a execucdo de projetos

O trabalho de avaliacdo do Ad hoc desenvolver-se-a

ocorrera durante os dias do ano corrente.
A participagdo como Ad hoc sera remunerada no valor bruto de por
projeto. Para que esse pagamento seja realizado, faz-se necessario o cadastramento (ou a
atualizagao do cadastro) no Sistema FAPESB

(http://www.fapesb.ba.gov.br/pesquisador/cadastro’), com especial atencdo para o

preenchimento dos dados de vinculo, bancarios (incluindo os digitos verificadores das contas e
agéncia bancaria) e PIS/PASEP ou NIT; além do cadastramento no Sistema SEI Bahia

(http://www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br/).

Agradecemos sua valiosa colaboracao.

Atenciosamente

> Termo de Sigilo e Responsabilidade sera “assinado” na pagina do cadastramento (comando
semelhante a aceitacao de “Termos de Uso” em diversos sites).
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Anexo I1 B - Modelo de convite avaliador Ad hoc — Avaliacdo de Relatorios

Salvador, de de

Ref.: Convite para participagdo como avaliadorad hoc para avaliagdo de relatorios de projetos
apoiados pela FAPESB.

Prezado(a) Senhor(a):

A Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado da Bahia — FAPESB tem a satisfagdo de convidé-lo
para integrar o grupo de avaliadores ad hoc voltados para a analise de relatdrios parciais e/ou finais
de projetos apoiados pela FAPESB por meio de Editais.
O trabalho de avaliacdo do Ad hoc desenvolver-se-a

ocorrerd durante o ano corrente’, cujo agendamento sera realizado
mensalmente, mediante demanda da FAPESB e disponibilidade do avaliador, até que a demanda
seja atendida.
A participagdo como ad hoc sera remunerada no valor bruto de por turno
de trabalho. Para que esse pagamento seja realizado, faz-se necessario o cadastramento (ou a
atualizacao do cadastro) no Sistema FAPESB

(http://www.fapesb.ba.gov.br/pesquisador/cadastro), com especial atencao para o preenchimento

dos dados de vinculo, bancarios (incluindo os digitos verificadores das contas e agéncia bancaria) e
PIS/PASEP ou NIT; além do cadastramento no Sistema SEI Bahia

(http://www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br/). Para os servidores estaduais, que ja possuem acesso

ao referido sistema, nao ha necessidade de criacdo de Usuario Externo SEI.

Agradecemos sua valiosa colaboracao.

Atenciosamente,

* Para selegdes direcionadas a avaliagdo de relatorios, é ideal que se verifique a demanda existente
(relatorios entregues e a receber) no ano corrente, a fim de que seja possivel planejar a avaliacdo
para todo o exercicio. Assim, evita-se realizar novas sele¢des e abrir novos processos a cada més.
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Anexo I1II - Comunicaciio Interna

CIN /

ORIGEM DESTINO

Senhor Diretor,

Solicito autorizagdo para contratagao de avaliadores ad hoc, para participar do processo
avaliativo do ,
prevista® para ocorrer
, durante os dias « v a
de do ano corrente. Em caso de autorizacao para contratacao solicito
que o processo seja encaminhado a PGE para apreciacgao.

Informo que o valor podera sofrer alteragdes, ficando o formulario de planejamento
or¢amentario sujeito a modificagdes apds a realizagao do servigo. Caso isto ocorra, sera
enviado a ASTEC novo formuléario. Os comprovantes de recolhimento de INSS dos
avaliadores e as fichas cadastrais ad hoc serdo enviados posteriormente, caso seja
necessario.

Atenciosamente,

> Na CI referente a contratagdo de avaliadores para anélise de projetos devera ser informado o periodo exato em que a
avaliagdo ira ocorrer.
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Anexo IV — Formulario de Planejamento Orcamentario

PLANILHA DE CONTRATACAO DE CONSULTORES

N do Processo: Tipo: Projeto
Program:a Fapesh / Modalidade:
Edital N® / Nome:
Descricin:
Dotagdio Oreamentiriaz
Valor Total com INS S Cota Patronal (RS): [ |
Fonte do Recursi:
Hi previsfio desse custo operacional no Edital? Sim
Contates Dadoes banciriss ::“::' Val Val
. : Link curriculo - NOMERD it banall R Bkt
Nome Compleio Enderega CPF S més da| Uit [ F0 Total
Lattey Telefone E-nnail PISPASER | ganeo | Ag | €€ fserviga| (%) (HS)
-
Total
Cota Patronal
Assinatura do Gestor
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ANEXO V - FLUXO PARA SELECAO DE CONSULTOR AD HOC

N
Gestor seleciona e convida os prexoliA ou
- - Modelo
consultores Ad hoc de convite
v
A\ 4 .
p Y
Gestor abre processo SEI com Anexo lil-CI
para
\ Cl, conforme Anexo Il J | contratacgo
A\ 4
- o
Gestor elabora justificativa para Anexo -

Justificativa

escolha de consultor Ad Hoc, vara escolha

conforme Anexo |

\§
" IIIIIIIII
4 \
Gestor preenche Formulario de 'I‘:\“ex"l IV- .
Planejamento Orgamentario, ormurario de
‘ A I/ Planejamento
N contnrme Anexn J Orgamentario

A 4

Gestor encaminha processo
para DE

!

Contratagdo
aprovada
pelo DE?

Processo de
contratagéo de
consultor Ad hoc

NAO

SIM

DE encaminha o0 processo a
PGE

Y

PGE elabora Termo de Inexigibilidade
e devolve o processo a DE

\ 4
DE encaminha processo para ASTEC }

|

ASPLAN realiza registro e encaminha
processo para DAF

DAF



